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GMINA RYBNO

13-220 Rybno, ul. Lubawska 15 .
woj. warmifisko-mazurskie Rybno, dnia 02.12.2025r.

NIP 5711629433 Regon 130378404

PIK.271.32.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje zamdwienia pn.: ,,Wykonanie audytu bezpieczeristwa informaciji
i cyberbezpieczeristwa dla Urzedu Gminy Rybno”

Ro?dzial I — Nazwa i Adres Zamawiajgcego
Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno, NIP: 5711629433

Rq&dziai Il - Postanowienia Ogdine

1. Zaméwienie nie przekracza kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). Procedura postepowania bedzie
orbwadzona zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci na lata 2021-2027 wydane na podstawie
art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). Zamawiajacy bedzie sie
wspomagat ustawg Pzp oraz przepisami Kodeksu Cywilnego w sytuacjach spornych.

2. Zaméwienie zostanie udzielone po przeprowadzonej procedurze w celu wytonienia Wykonawcy —
zapytaniu ofertowym, ktére zostanie opublikowane w Bazie konkurencyjnosci, zgodnie z trescig
Wvitycznych.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe mozna pobra¢ w wersji elektronicznej z Bazy konkurencyjnosci lub
q‘debra(: nieodptatnie w siedzibie Zamawiajacego — Gmina Rybno, ul. Lubawska 15, 13-220 Rybno, w czasie
godzin jego urzedowania, od poniedziatku do pigtku. Pobranie niniejszego zapytania ofertowego z Bazy
konkurencyjnosci w wersji elektronicznej nie wymaga jej ponownego pobrania w wersji drukowanej.

4. Wyniki postgpowania zostang ogtoszone w Bazie konkurencyjnosci.

ey maja prawo wgladu do treéci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego

5, Uczestnicy postepowania of ' .
zcstepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych zataczniki do protokotu (jawne po dokonaniu
fwyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania),

6. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego whniosku,
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2) Udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego - w czasie godzin jego
urzedowania oraz w formie elektronicznej (mailowej)

3) W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych,
Kodeksu Cywilnego.

7. Zamoéwienie realizowane w ramach projektu pn. Cyberbezpieczny samorzad w Gminie Rybno w ram_af:h
Funduszy Europejskich na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe,
Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Rozdziat Il — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest: , Wykonanie audytu bezpieczeristwa informacji i cyberbezpieczeristwa dla
Urzedu Gminy Rybno”.

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie audytu bezpieczeristwa informacji i cyberbezpieczenstwa
zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 27001:2023 oraz wymaganiami prawnymi w zakresie KRi
oraz ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa dla Gminy Rybno ddy

*Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia znajduje sie w Zataczniku nr 4.
Zgodnie z zaleceniami Grantodawcy

Dobre praktyki wskazuja, ze audyt powinien by¢ bezstronny i przeprowadzony przez niezaleznego
audytora, ktéry nie ma zadnych powigzan z podmiotem wdrazajgcym rozwigzania.

Zlecanie wdrozenia i audytu wdrozonego rozwigzania w ramach tej samej jednostki nie spetnia wymogoéw
zapisow § 4.pkt. 5 Umowy o powierzenie grantu w ktérym Granatobiorca zobowigzuje sie do: "realizacji
Projektu z nalezyta starannosciag, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i
oszczgdnie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, zasady
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiagnigciu zatozonych celéw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i zasadami obowigzujacymi w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni

prawidtowa i terminowa realizacje Projektu Grantobiorcy oraz osiggniecie celéw zaktadanych we Wniosku
0 przyznanie grantu".

KODY CPV:

CPV: 79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczeAstwa
CPV:79212000-3 Ustugi audytu

Miejsce ustugi:

Gmina Rybno, ul. Lubawska 15,13-220 Rybno
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Jezeli w opisie przedmiotu zamdéwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent lub pochodzenie,
irédto lub szczegélny proces, ktére wskazuja lub moglyby wskazywaé na konkretnego
pr@)ducenta/dostawce — nie stanowi to preferowania konkretnego wyrobu lub producenta/dostawcy lecz
ma na celu jedynie wskazanie cech — parametréw technicznych, uzytkowych i jakoéciowych nie gorszych
od:‘ podanych w opisie. Nalezy to wiec traktowac jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca stwierdzi, ze uzyte w zapytaniu ofertowym parametry lub normy krajowe lub
przenoszace na normy europejskie lub normy miedzynarodowe mogg wskazywaé¢ na producentéw
produktéw lub Zrédta ich pochodzenia to oznacza, ze majg takie znaczenie, ze parametry techniczne tak
wskazanych produktéw okreslaja wymagane przez Zamawiajacego minimalne oczekiwania co do jakosci
produktow, ktére majg by¢ uzyte do wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca jest uprawniony do
stbsowania produktéow réwnowaznych, przez ktére rozumie sie takie, ktére posiadajg parametry
techniczne nie gorsze od tych wskazanych w zapytaniu ofertowym, réwniez dopuszcza sie wykazanie
normami réwnowaznymi w stosunku do tych wskazanych w zapytaniu ofertowym. Na Wykonawcy
spoczywa ciezar wykazania "rownowaznosci”.
Wykonawca musi zaoferowac spetniajgcy min. takie wymagania i parametry techniczne, jak w opisie
wrzedmlotu zamodwienia. Wykonawca moze zaoferowac produkty o lepszych parametrach. Dostarczone
przedmloty zamowienia powinny by¢ fabrycznie nowe, wykonane zgodnie z wymaganiami i normami
majacyml zastosowanie do danego wyrobu, wolne od wad, odpowiada¢ normom jakosciowym,
okreslonym we wiasciwych aktach prawnych, posiada¢ aktualne aprobaty techniczne, gwarancje
producenta oraz winny spetnia¢ wszelkie wymogi przewidziane obowiazujacymi przepisami dla tego typu

wyrobow.

Rozdziat IV — Termin Realizacji Zamodwienia

1. Termin realizacji przedmiotu zamoOwienia: marzec — kwiecien 2026 r.

‘Przez terminowe wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy rozumie¢ kompletne, prawidtowe i zgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz jego odbidr koncowy bez

‘zastrzezen.

Rozdziat V — Warunki Udziatu w Postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

3 1. nie podlegaja wykluczeniu;

; .spetniajag warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci do wystepowania w obrocie
gnspodarczym Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.
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3. spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie
precyzuje wymagan w tym zakresie.

4. spetniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej -
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.

5. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

5.1.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci byt krétszy to w tym okresie
wykonat co najmniej dwie ustugi (w ramach odrebnych uméw) o tozsamym lub podobnym charakterze do
przedmiotu zamodwienia, obejmujace wykonanie audytéw bezpieczenstwa informacji i cyberbezpieczeristwa
zgodnie z wymaganiami o wartosci co najmniej 6 000 ztotych polskich brutto kazda i potwierdzi to referencjami lub
stosownymi dokumentami.

Uwaga!

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
wymaga sig aby wyzej opisany warunek spetniat co najmniej jeden z wykonawcéw samodzielnie.

Dowdd: do oferty nalezy ztozy¢ wykaz ustug wykonanych nie wezeéniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju,
przedmiotu, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy te zostaty
wykonane (zatacznik nr 3a do zapytania ofertowego) oraz zataczeniem dowodéw okredlajacych, czy te
ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bad? inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca
z_przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — inne odpowiednie
dokumenty.

S:d

Czesc 1 (Zadanie nr 1)
Zamawiajacy wymaga, aby zespét realizujacy zadanie skiadat sig z min. jednej osoby, posiadajacej:

a. Uprawnienie audytora tj. certyfikat wskazany w wykazie certyfikatow rozporzadzenia ministra cyfryzacjizdn. 12
pazdziernika 2018r. Dz.U.2018 poz. 1999 lub audytora normy PN-ISO/IEC 27001

b. Co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie audytowania systemoéw

. Wykonanie co najmniej dwéch audytéw lub udziat w ustugach audytowych o tozsamym lub podobnym
charakterze co przedmiot zaméwienia o wartoéci co najmniej 6 000 zt brutto kazda
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Uwaga!

Zalmawiajacy nie dopuszcza mozliwosci taczenia rél oséb skierowanych do bezposredniej realizacji
przedmiotu zamdwienia

Dowdd: do oferty nalezy zataczy¢ wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i uprawnien, niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacija o podstawie
d? dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 7a do zapytania ofertowego);

Rozdziat VI — Podstawy Wykluczenia

1. W postepowaniu mogga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamoéwienia, a z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcdw ktorzy sg
powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe
nalezy rozumie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciaggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

'%‘Ti’f:zestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10
% udziatow lub akcji,

~ petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku mafzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
'pokrewier'\stwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwiazaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia,

e pozostawanlu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpllwosc co do ich bezstronnoéci lub niezaleznoéci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
'zamodwienia.

2. Na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow
' ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229
' 231.7.2014, str. 1) tj.: Zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych
~ lub koncesji objgtych zakresem dyrektyw w sprawie zaméwieri publicznych, a takze zakresem art. 10 ust.

1, 3, ust. 6 lit. a)—e), ust. 8,9 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 8, art. 10 lit. b)-f) i lit.
h)-j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)-i), art. 291 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz
art. 13 lit. a)—d), lit. f)=h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
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a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg w Rosji;

b) oséb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w
ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu;

lub

c) 0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktdrym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu, w tym podwykonawcéw, dostawcéw lub
podmiotdw, na ktdrych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamdwien publicznych, w
przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamdwienia.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozyé oswiadczenie o niepozostawaniu z Zamawiajgcym w
zadnym ze stosunkéw opisanych powyzej — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2.

Rozdziat VIl — Opis Kryteriéw, Ktérymi Zamawiajacy Bedzie Si¢ Kierowat Przy Wyborze Oferty, Wraz z
Podaniem Znaczenia Tych Kryteriéw i Sposobu Oceny Ofert

Ocena ofert dokonana zostanie wedtug nastepujacych kryteridw:

1.Kryteria ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest:

Kryterium oceny Waga

Cena 60 %

Doswiadczenie 0séb skierowanych do 40 %
realizacji zamdwienia

£
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty wedtug zasady, ze 1% = 1 punkt. |
2.Sposéb obliczania ceny wg wzoru:
CKI=(COf n / COf b) x 100 x 60%
gdzie:
CKI' - uzyskana ilos¢ punktéw w kryterium |
COf n - najnizsza oferowana cena ¢
£

COf b - cena badanej oferty

2.1. Oferta z najnizsza ceng otrzyma max. 60 punktéw.
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2.2 Pozostate oferty otrzymaja punkty proporcjonalnie mniej wedtug okre$lonego wyzej wzoru

2.3. Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejsc po przecinku z zachowaniem zasady zaokragler

matematycznych
3. Sposob przyznania punktéw w kryterium — Dodatkowe doswiadczenie oséb

o doswiadczenie w realizacji minimum DWOCH ustug o tozsamym lub podobnym charakterze co przedmiot
zamoOwienia, obejmujgce audyty lub udziat w ustugach audytowych o wartosci co najmniej 6 000 zt kazda -

0 PKT

. doswiadczenie w realizacji minimum TRZECH ustug o tozsamym lub podobnym charakterze co przedmiot
zamowienia, obejmujace audyty lub udziat w ustugach audytowych o wartosci co najmniej 6 000 zt kazda -

10 PKT

e doswiadczenie w realizacji minimum CZTERECH ustug o tozsamym lub podobnym charakterze co przedmiot
zamowienia, obejmujace audyty lub udziat w ustugach audytowych o wartosci co najmniej 6 000 zt kazda —

20 PKT

o doéwiadczenie w realizacji minimum PIECIU ustug o tozsamym lub podobnym charakterze co przedmiot
zaméwienia, obejmujace audyty lub udziat w ustugach audytowych o wartosci co najmniej 6 000 7t kazda —

30 PKT

e doéwiadczenie w realizacji minimum SZESCIU ustug o tozsamym lub podobnym charakterze co przedmiot

zamoéwienia, obejmujace audyty lub udziat w ustugach audytowych o wartosci co najmniej 6 000 zt kazda —

40 PKT

UWAGA!

'Najpéiniej z chwila podpisania umowy Wykonawca jest obowiazany wykaza¢ Zamawiajgcemu
zadeklarowane w ofercie doswiadczenie wskazanej osoby w formularzu ofertowym dla wyzej opisanego

kryterium. Zamawiajacy wyjasénia, ze taki dowodem nie jest oéwiadczenie wiasne wykonawcy lub

oéwiadczenie wiasne osoby ktorej to dotyczy.

" Informacje dodatkowe (wspéine dla wszystkich czesci zamoéwienia):
6d ofert podlegajacych ocenie

i 8 Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra sposr
aksymalnie 100 pkt.

otrzyma najwyzszg taczng iloé¢ punktéw przy czym oferta moze uzyskaé¢ m
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Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy wybierze sposréd
tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyisza ocene w kryterium o najwyiszej wadze. Jezeli oferty
otrzymaty taka samga oceng w kryterium o najwyiszej wadze, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza
ceng lub najnizszym kosztem.

Rozdziat VIII - Opis Sposobu Obliczenia Ceny (zapisy wspélne dla wszystkich czesci)

:
2.

10. W przypadku pominiecia przez Wykonawce przy wycenie jakie
ujecia w cenie oferty,

powyzszego tytutu, a w szczegélnosci roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie.

Cene oferty nalezy poda¢ w ,,Formularzu ofertowym” (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Opis sposobu obliczenia ceny oferty: nalezy oszacowac tgczng wartosé catego przedmiotu
zamowienia i wpisa¢ w formularzu ofertowym cene: netto, brutto oraz stawke i wartoé¢ podatku
VAT.

W cenie oferty nalezy uja¢ wszelkie inne koszty niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia z punktu widzenia celu, jakiemu ma stuzy¢;

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona z uwzglednieniem wszystkich kosztéw, ktére
poniesie Zamawiajacy w trakcie realizacji zaméwienia wraz z podatkiem VAT, z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricéwke pominaé, powyiej i
rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Cena oferty bedzie niezmienna przez caty czas realizacji przedmiotu zamoéwienia i Wykonawca nie
moze z3dac jej podwyiszenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢
rozmiaru lub kosztéw ustugi. Wskazana w formularzu ofertowym wartos¢ netto jest obowijzujaca
w catym okresie waznosci oferty oraz w trakcie realizacji umowy, z zastrzezeniem ust. 8 ponize;j.

W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug, zmianie ulegnie Wynagrodzenie brutto
Wykonawcy, wynagrodzenie netto pozostanie bez zmian.

Cena ofertowa podana w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1) jest ceng ostateczng, kompletng
zawierajaca wszystkie koszty, ktdre ponosi Zamawiajacy w catym okresie realizacji zaméwienia |
zosta’mi.e \.Nprowadzona do umowy jako obowiazujaca Strony przez caty okres realizacji
Zamowienia, z zastrzezeniem ust. 8 powyze;. B

jkolwiek czesci zaméwienia i jej nie
Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia z

11. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptynac na cene zamdwienia
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12. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajgc ofertg, jest zobligowany poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) dostawy/ustugi, ktéra bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
wartos$¢ bez kwoty podatku.

13. Prawidfowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjac
obowigzujacy stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
' towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2004 r Nr 54, poz. 535 z p6z. zm.).

Przyjecie nieprawidtowej stawki Vat bedzie traktowane jako btedne wyliczenie ceny oferty co spowoduje
jej odrzucenie.

Rozdziat IX - WYJASNIANIE, ZMIANY | WYCOFANIE OFERTY

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroécic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie dokumentow zamoéwienia
(zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami)

a) Pytania Wykonawcow musza byé przekazane poprzez baze konkurencyjnosci w terminie nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia terminu
sktadania ofert jezeli udzielone odpowiedzi mogy mie¢ istotny wplyw na tres¢ przysztej oferty
‘wykonawcow.

b) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw zamdwienia nie wptynat w terminie

zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania odpowiednio wyjasnient dokumentow zamowienia.

2. Treé¢ zapytarn wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy umiesci w Bazie konkurencyjnosci oraz przekaze
|
Wykonawcy poprzez Baze konkurencyjnosci.

3. Wykonawca moze na kazdym etapie postgpowania przed otwarciem ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zmiana oferty moze by¢ dokonana w nastepujacy sposob:

- przez wycofanie ztozonej oferty i ztozenie nowej;

-“B’rzez zfozenie odrebnego o$wiadczenia, zmieniajacego tres¢ ztozonej oferty, przy czym oswiadczenie to
- powinno byc ztozone w taki sam sposodb jak oferta w bazie konkurencyjnosci,

- poprzez catkowite wycofanie oferty z postgpowania z informacja, ze ztozona oferta nie ma byc¢ brana

. pod uwage w ocenie ofert;

4. Oferty, ktére wptyna po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
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Rozdziat X — Sposéb, Miejsce i Termin Skfadania Ofert

1. Oferta powinna zawierac:
1) Formularz ofertowy wzor - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — wypetniony i podpisany przez

Wykonawce,

2) Oswiadczenie — Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — wypetniony i podpisany przez
wykonawce (oswiadczenie sktada rowniez podmiot trzeci — jezeli dotyczy)

3) Wykaz ustug — Zatacznik nr 3 wypetniony i podpisany przez wykonawce

4) Wykaz os6b — Zatacznik nr 7 wypetniony i podpisany przez wykonawce

5) Zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobdéw (o ile dotyczy) wypetniony i
prawidtowo podpisany przez udostepniajgcego zasoby

6) Petnomocnictwo - w przypadku gdy oferta jest sktadana przez petnomocnika

7) Wydruk CEiDG lub KRS (jezeli dotyczy)

y 1 Oferte nalezy  ztozy¢  za pomocy bazy konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w nieprzekraczalnym terminie do
12.12.2025r., godz. 09:00.

UWAGA!

Oferta moze by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawecy.

Zamawiajacy dopuszcza réwniez ztozenie oferty ktéra zostata przygotowana w wersji papierowe;j i
prawidtowo podpisana a nastgpnie odtworzona w wersji elektronicznej (zeskanowana).

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferty ztozone w inny sposéb niz przez baze konkurencyjnosci zostang odrzucone.

4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego , w dniu 12.12.2025 r., godz. 09:15.
5. Otwarcie ofert jest niejawne.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz dokumentéw podmiotowych lub przedmiotowych. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych tresci ztozonej oferty.

7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj.
roznia sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
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zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy zada od wykonawcy ztfozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i
moze odrzucié te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

8. Zamawiajacy dokonuje odrzucenia oferty w przypadku gdy:
a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez wykonawce:

- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

c) jej tresé jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

d) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
@rganizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez zamawiajgcego;

e) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

f) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
g) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
Rozdziat XI - Informacje Dodatkowe

g _Wykonawca zobowigzuje sie do poniesienia wszelkich kosztéw zwigzanych z dostawg i wdrozeniem.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych z zastrzezeniem, ze wykonawca ktory decyduje sie

" na ztozenie oferty dla Czesci ll nie moze sktadac juz oferty dla Czesci Il zamdwienia. Wykonawcy w
zakresie Czesci | moga sktada¢ oferty bez jakichkolwiek ograniczen zgodnie z zapisami Rozdz. Il
Przedmiot zamodwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy 2ada, aby wykonawca wskazat te cze$¢ zamowienia, ktéra zamierza powierzy¢
podwykonawcy.
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Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert w innym
jezyku.

Zamawiajacy nie przewiduje zamodwien dodatkowych i uzupetniajacych.

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte na dang Czes¢é.

Termin zwigzania ofertg - 30 dni.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dochzen'i-a
katalogéw elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Wynagrodzenie ptatne bedzie jednorazowo po wykonaniu ustugi potwierdzonej protokotem odbioru
koricowego bez zastrzezen

Do udzielenia przedmiotowego zamodwienia stosuje sie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFS+, EFRR, FS i FST na lata 2021-2027, przepisy Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (jedli dotyczy) oraz w sprawach nieuregulowanych ustawa, Kodeks
cywilny.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia, jezeli zajdzie, co najmniej
jedna z przestanek okreslonych w art. 255 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewazinienia postgpowania bez podania przyczyny.
Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jesli nie otrzyma $rodkéw, ktére
zostaty mu przyznane w ramach realizowanego Projektu

Wybor oferty w niniejszym postepowaniu nie stanowi zobowiazania do zawarcia umowy.

Najp6zniej z chwila zawarcia umowy Wykonawca jest zobowigzany przedtoizy¢ Zamawiajacemu
kwalifikacje i uprawnienia oséb skierowanych do realizacji zaméwienia w tym przede wszystkim:

= Aktualny certyfikat wskazany w wykazie certyfikatéw rozporzadzenia ministra cyfryzacji z dn. 12
pazdziernika 2018r. Dz.U.2018 poz. 1999 lub audytora normy PN-ISO/IEC 27001

= Dowody potwierdzajace doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamdwienia w ramach
kryterium oceny ofert

Zamawiajacy wyjasnia, ze taki dowodem nie jest oéwiadczenie whasne wykonawcy lub o$wiadczenie
wtasne osoby ktérej to dotyczy.

Warunki Zmiany Umowy Zawartej w Wyniku Przeprowadzonego Zapytania Ofertowego

Zatacznik nr wzér umowy- Zatacznik nr 7

Do umoéw w zakresie podwykonawstwa stosuje sie zapisy ustawy PZP.
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szdziai Xl - Kary Umowne

;‘aiqcznik nr wzor umowy- Zatgcznik nr

ROZDZIA{. XIV - WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Jezeli do realizacji zamdwienia zostanie wybrana oferta podmiotéw wystepujacych wspdlinie
(konsorcjum) przed zawarciem umowy, podmioty te przekazg Zamawiajagcemu umowe regulujaca ich
wzajemng wspotpracg.

2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 musi by¢ zawarta, co najmniej na czas obowigzywania umowy o
udzielenie zamowienia.

3.0 miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem, e-mailem,
telefonicznie lub poprzez baze konkurencyjnosci. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie umowy przy uzyciu
podpisu elektronicznego z certyfikatem kwalifikowanym.

h:‘Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

:Rozdzial XV - OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w formie elektronicznej w Bazie Konkurencyjnosci
pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
'sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy zamawiajagcym a wykonawcg oraz przekazywanie
‘dokimentoéw i oswiadczeri odbywa sie pisemnie za pomoca bazy konkurencyjnosci, z zastrzezeniem pkt 2
‘IQ 3 Sekcji 3.2.3 Wytycznych kwalifikowalnosci na lata 2021-2027. Zgodnie z technicznymi
'uwarunkowaniami BK2021, komunikacja poprzez BK2021 jest obowigzkowa od momentu opublikowania
: postepowania do uptywu terminu sktadania ofert (np. wyjasnienie treéci ogtoszenia). Po uptywie terminu
' sktadania ofert, komunikacja miedzy Zamawiajagcy a Wykonawca za posrednictwem BK2021 nie jest
‘wymagana. Na tym etapie mozna sie kontaktowa¢ z Zamawiajacym za pomoca danych kontaktowych
" dostepnych w sekcji ,Osoby do kontaktu” w ogtoszeniu.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
4. Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sig z Wykonawcami:
Eﬁﬁiiia Lipka, Michat Ciecinski

Uwaga!
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Wszelkie pytania do postepowania, w tym dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia nalezy sktadac
poprzez Baze Konkurencyjnosci. Pytania zadawane poza baza pozostang bez odpowiedzi.

ROZDZIAL XVI - SRODKI OCHRONY PRAWNE)
1. Zamawiajacy nie przewiduje trybu odwotawczego.

2. Decyzja Zamawiajgcego o wyborze oferty, odrzuceniu oferty lub wykluczeniu wykonawcy jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Rozdziat XVII — Klauzula Informacyjna

1. Klauzula informacyjna FERC - Zatacznik nr 8

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1/ Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1

2/ Oéwiadczenie o braku podstaw wykluczenia — Zatacznik nr 2
3/ Wykaz ustug — Zatacznik nr 3

4/ Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia — Zatacznik nr 4
5/ Wykaz oséb — Zatacznik 5

6/ Zobowigzanie podmiotu trzeciego — Zatacznik nr 6

7/ Klauzula informacyjna FERC — Zatacznik nr 8

8/ Projekt umowy — Zatacznik nr 7
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